
सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन¸ २०६४ को दफा ५(३)  र सचूनाको हक सम्बन्धी ननयमावली¸२०६५ को 

ननयम ३ बमोनजम सववजननक गररएको नववरण 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

स्वतः प्रकाशन 
२०८० वैशाख - असार 

 
 
 
 
 
 
 
 

नेपाल सरकार 

निक्षा नवज्ञान तथा प्रनवनध मन्रालय 

निक्षा तथा मानव स्रोत नवकास केन्र 

निक्षा नवकास तथा समन्वय आकाआ 

ताहाचल, काठमाडौं, नेपाल 



स्वतः प्रकािन 

नेपालको संनवधानले नागररकहरुमा सचूनाको हक प्रत्याभतू गरेको छ । सचूनाको हकको संवधैाननक व्यवस्था 

कायावन्वयनको लानग सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन¸२०६४ र सचूनाको हक सम्बन्धी ननयमावली¸ २०६५ लाग ूगरेको 

छ । सचूनाको हक सम्बन्धी ऐनको दफा ५ र सचूनाको हक सम्बन्धी ननयमावलीको ननयम ३ मा प्रत्येक संवधैाननक 

ननकायले अफ्ना गनतनवनधहरुको नववरण ३/३ मनहनामा प्रकािन गननवपने कानननी व्यवस्था रहको छ ।    

यसै सन्दभवमा निक्षा नवकास तथा समन्वय आकाआ काठमाडौंले अनथवक वर्व २०७९/८० को बैिाख दनेख ऄसार 

मनहनामा सम्पादन गरेको प्रमनख कामहरुको नववरण स्वतः प्रकािन गरेको छ  

नमनतः २०८० साईन १० गते 

निक्षा नवकास तथा समन्वय आकाआ 

काठमाडौं  

 

 

  

  



१. पृष्ठभूमम  

मनन्रपररर्दको नमनत २०७४।१२।२७ को ननणवय ऄननसार नेपाल सरकार गहृ मन्रालय नजल्ला प्रिासन कायावलय 

काठमाडौंको एईटा आकाआको रुपमा निक्षा नवकास तथा समन्वय आकाआ काठमाडौं स्थापना भएको हो । जम्मा ९ जना 

कमवचारी रहने गरी स्थापना भएको यो आकाआ निक्षा नवज्ञान तथा प्रनवनध मन्रालयको नजल्लास्तरीय निक्षा प्रिासन र 

समन्वयको संक्रमणकालीन व्यवस्था हो ।२०७४ साल चैत २८ गते नजल्ला प्रिासन कायावलय (गहृ 

मन्रालय)ऄन्तगवत स्थापना भएको निक्षा नवकास तथा समन्वय आकाआ मन्री पररर्दको नमनत २०७५।९।९ को ननणवय 

ऄननसार निक्षा¸ नवज्ञान तथा प्रनवनध मन्रालय ऄन्तगवत रहने गरी व्यवस्थापन भएको नथयो । २०७५।११।२३ को 

परका अधारमा यसले एक नजल्ला स्तरीय  संघीय कायावलयको रुपमा स्थापना भइ हालसम्म अफ्नो छन टै्ट कोडमा 

अनथवक कारोवार सनहत वानर्वक कायवक्रमहरु सञ्चालन गद ैअआरहकेो छ । 

ऄको व्यवस्था नभएसम्मका लानग निक्षा सम्बन्धी प्रचनलत कानननको पररनधनभर रही स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन 

२०७४ ले गरेको व्यवस्था नभर नपरेका सानवक नजल्ला निक्षा कायावलयहरुले नवगतमा सञ्चालन गरररहकेा निक्षा 

सम्बन्धी कायवहरु गने गरी आकाआलाइ कायावदेि नदआएको छ । 

नजल्ला निक्षा कायावलय खारेज ह ुँदा ऄनभलेख व्यवस्थापन,प्रमाणीकरण र हस्तान्तरण, निक्षकहरुको और्धोपचार 

खचव, नवरामी नवदाको रकम, ईपादान, ननवतृ्तभरण जस्ता सननवधा नसफाररस सम्बन्धी कायवहरु, कक्षा १० र १२ को 

परीक्षा व्यवस्थापन, नजल्ला स्तरी िनैक्षक तथ्याङ्क व्यवस्थापन, ऄन्तर स्थानीय तह र ननकाय समन्वय तथा 

नवद्यालय निक्षाको नवकासका लानग नजल्ला स्तरमा सञ्चालन ह ने र ह नसक्ने कायवक्रमहरुको लानग प्रानवनधक 

सहयोगका लानग निक्षा नवकास र समन्वय आकाआको स्थापना गररएको कन रा आकाआलाइ प्राप्त यसको कायवनववरणले स्पष्ट 

गरेको छ । 

२. मिक्षा मिकास तथा समन्िय आकाआ प्रमुखको कायाादेि 

आकाआ प्रमनखलाइ ऄको व्यवस्था नभएसम्मका लानग निक्षा सम्बन्धी प्रचनलत कानननको पररनधनभर रही स्थानीय 

सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ ले गरेको व्यवस्था नभर नपरेका र नजल्ला निक्षा कायावलयहरुले नवगतमा सञ्चालन 

गरररहकेा निक्षा सम्बन्धी कायवहरु गने गरी कायावदिे प्राप्त भएको छ । नवगनठत आकाआको स्थापना, व्यवस्थापन र 

सञ्चालन गने सम्बन्धमा ऄको व्यवस्था नभएसम्मको लानग आकाआ प्रमनखले निक्षासम्बन्धी प्रचनलत काननूको 

पररनधनभर रही दहेायबामोनजम अनो काम, कतवव्य र ऄनधकारको प्रयोग र पालना गननवह न नेपाल सरकार(माननीय 

मनन्रस्तर)को नमनत २०७५।१।११ को ननणवयाननसार जानकारी गराआन्छ (२०७५।०१।१९मा प्राप्त) भन्ने व्यहोरा 

कायावदिेमा ईल्लेख भएको छ । 

क्र.सं. कायाादेि 

१ निक्षा नवकास तथा समन्वय आकाआको स्वीकृत कायवनववरण ऄननसारका कामहरु सम्पादन गने 

२ स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ को दफा ११ ईपदफा(२) को (ज) बमोनजम स्थानीय तहको काम कतवव्य 

र ऄनधकारनभर पने ईल्लेनखत निक्षासम्बन्धी कामहरु बाहकेका काननन बमोनजम सानवकमा नजल्ला निक्षा 

कायावलय तथा नजल्ला निक्षा ऄनधकारीबाट सम्पादन ह द ैअएका कामहरु सम्पादन गने । 



क्र.सं. कायाादेि 

३ नेपाल सरकार (मनन्रपररर्द)को नमनत २०७४।१२।२७ को ननणवयऄननसार नवगनठत आकाआले स्थानीय सरकार 

सञ्चालन ऐन २०७४ को दफा ११(२)(ज)मा ईल्लेख भएको स्थानीय तहले गने काम बाहकेका सानवक 

नजल्ला निक्षा कायावलयहरुले गररअएको र नेपाल सरकारबाट स्वीकृत ”आकाआ” को कायवनववरण बमानजमका 

कायवहरु गनवका लानग अवश्यक पने चल ऄचल सम्पनत्त बाहकेको बाुँकी सम्पनत्त स्थानीय सरकार सञ्चालन 

ऐन २०७४ को दफा १०४ बमोनजम सम्पनत्त, दानयत्व तथा बजटेको हस्तान्तरण गननवपने नवर्यमा कानननबमोनजम 

गनठत नजल्ला सनमनतसुँग समन्वय गरी आकाआको लानग अवश्यक चलऄचल स्रोत साधनको व्यवस्था नमलाईने 

। 

४ अनथवक वर्व २०७४।७५ को स्वीकृत कायवक्रम र बजटे ऄननसारका सम्पादन भआसकेका कायवहरुको ऄनभलेख र 

सम्पादन ह न बाुँकी रहकेा बजटे तथा कायवक्रम आकाआमा स्थानान्तरण गने 

५ रा.प.नितीय श्रेणीका ऄनधकृत आकाआ प्रमनख ह ने नजल्लाका सानवक नजल्ला निक्षा कायावलयमा कायवरत 

कमवचारीहरु ऄको व्यवस्था नभएसम्म आकाआमा नै बसी कामकाज गने र तलब भत्ता सोही आकाआबाटै खचव ले्ने 

। 

६ रा.प.ततृीय श्रेणीका ऄनधकृत आकाआ प्रमनख ह ने नजल्लामा सानवकदनेख कायवरत नजनिऄहरुले केन्रबाट 

तोनकएको आकाआ प्रमखलाइ नवस्ततृ नववरण सनहतको दानयत्व र ऄनभलेखको बरबनझारथ गररसकेपनछ मार 

नजनिऄ र ईपनजनिऄहरुले निक्षा, नवज्ञान तथा प्रनवनध मन्रालयमा जानको लानग मन्रालयलाइ जानकारी 

गराइ रमाना नलने र ऄन्य बाुँकी सबै कमवचारीहरु आकाआमा नै बसी कामकाज गने र तलब भत्ता सोही आकाआबाट 

खचव ले्ने 

७ सानवक नजल्ला निक्षा कायावलयमा पद रही हाल नवनभन्न ननकायमा काजमा खनटएका कमवचारीहरुको तलब 

भत्ता पवूववत नजल्लाका नवगनठत आकाआबाटै भनक्तानी गने । 

८ ऄस्थायी दरबन्दी तथा करार सेवामा काम गरररहकेा कमवचारीको हकमा २०७५ अर्ाढ पसान्तसम्मको दरबन्दी 

स्वीकृत भइ तलब भत्ता समेत नवननयोजन भआसकेको ह नाले सम्बनन्धत आकाआबाट सम्पादन ह ने काम र 

अवश्यकताको अधारमा बढीमा २०७५ साल अर्ाढ मसान्तसम्म कामकाजमा लगाईने र तलब भत्ता 

सम्बनन्धत आकाआबाट भनक्तानी गने 

९ सानवक नजल्ला निक्षा कायावलयको सम्पनत्त, दानयत्व, कागजात, निक्षक, नवद्याथी, नवद्यालयहरुसुँग सम्बनन्धत 

सम्पणूव नवर्यको नवस्ततृ नववरण ईल्लेनखत भएको एक ऄद्यावनधक लगत बनाइ आकाआ प्रमनखले निक्षा नवभाग 

र सम्बनन्धत नजल्ला प्रिासन कायावलयमा १५ नदननभर ऄननवायव रुपमा पेि गने । 

 

 

 

 



क्र.सं. कायाादेि 

१० यस मन्रालयबाट सम्पादन गननवपने नजम्मवेारीनभर परेका िनैक्षक कायवहरु सम्पादन गनवका लानग सानवक 

नजल्ला निक्षा कायावलयको सट्टा निक्षा नवकास तथा समन्वय आकाआ गठन भएको हो । यस आकाआका लानग 

स्वीकृत दरवन्दी पनन निक्षा प्रिासन कै ह न र नयनको सेवा सञ्चालन पनन यसै मन्रालयबाटै ह ने व्यवस्था 

बमोनजम निक्षा नवकास तथा समन्वय आकाआको ईत्तरदानयत्व यस मन्रालयप्रनत रनहरहने छ । कायव सम्पादनको 

प्रनतवदेन पवूववतः यस मन्रालय वा ऄन्तगवतका केन्रीय ननकाकयमा गने र अवश्यकता बमोनजम प्रदिेको 

सामानजक नवकास मन्रालय र प्रनजऄ समक्ष गने 

११ नजल्ला प्रिसन कायावलय ऄन्तगवत स्थानपत भएको यस आकाआका आकाआ प्रमनखले स्वीकृत बजटे तथा 

कायवक्रमको ऄधीनमा रही प्रमनख नजल्ला ऄनधकारीको प्रत्यक्ष ननयन्रण, ननदिेन र समन्वयमा 

अफ्नो नजम्मवेारी सम्पादन गने । आकाआ प्रमनखले नजल्ला बानहर जाुँदा प्रमनख नजल्ला ऄनधकारीबाट काज वा 

नवदा स्वीकृत गराईनन पने 

१२ नवगनठत निक्षा नवकास तथा समन्वय आकाआ प्रमनखको पदनाम नजल्लागत स्वीकृत संगठन संरचनामा ईल्लेख 

भए बमोनजम “ईपसनचव” र “िाखा” ऄनधकृत ले्ने । 

१३ 

 

यस मन्रालयबाट गररने पररपर, अदिे तथा सचूनाहरु रनत सम्प्रेर्णको प्रयोजनाथव मन्रालयको ववेसाआट र 

आमले माफव त पठाआने ह ुँदा ननयनमत रुपमा वेवसाआट र आमलेको चेकजाुँच गरी पर तथा सचूना प्राप्त गरी सो 

बमोनजम तोनकएको समयनभर कायवसम्पादन गननव गराईनन ह नेछ । 

निक्षा नवकास तथा समन्वय आकाआ नेपाल सरकार मनन्र पररर्दको ०७४।१२।२७ को ननणवयबाट स्थापना भएको हो । 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ कायावन्वयन भए पनछ नजल्ला निक्षा कायावलय नवनधवत रुपमा खारेज ह ुँदा ईक्त 

नेपालको संनवधान ऄननसार स्थानीय तहले प्राप्त गरेको ऄनधकार सचूी ऄननसार ईक्त ऐनमा अएका दफा  ११ (२) ज. 

बाहकेका कायवहरु सम्पादनमा समस्या नहोस भन्नाका लानग यो व्यवस्था भएको कन रा मानथको कायावदिेबाट स्पष्ट ह न्छ  

३. मिक्षा मिकास तथा समन्िय आकाआको काया मििरण 

निक्षा नवकास तथा समन्वय आकाआ प्रमनखलाइ प्राप्त भएको कायावदिेका अधारमा दहेाय ऄननसारको कायवनववरण 

समते प्राप्त भएको छ । यसै अधारमा आकाआले अफ्ना कायवहरुलाइ ऄगानड बढाआ रहकेो छ । 

 मिक्षा मिकास तथा समन्िय आकाआको कायामििरण 

1 निक्षा सम्बन्धी संघीय काननन, नीनत ननदिेन कायक्रमको प्रवाहीकरण र कायावन्वयनको ऄननगमन तथा 

सोको प्रनतवदेन तयार गने 

2 नवद्यालय क्षेर नवकास योजनाको कायवक्रमको नजल्लास्तरमा कायावन्वयन गने, यसको कायावन्वयनको 

नजल्लास्तरीय प्रगनत प्रनतवदेन तयार गने, नदगो नवकासका लानग निक्षासुँग सम्बनन्धत नवर्यमा पिनतगत 

सचूकका अधारमा केन्र्लाइ प्रनतवदेन नदने । 



3 प्रचनलत काननन, ननधावररत मापदण्ड, मानक, कायव ननदनेिका, निक्षामा समता, सचूक योजनाका ईिेश्य 

एवम ्सचूकका अधारमा नजल्ला नभरका नवद्यालयहरुको सम्र  िनैक्षक पिनत भतनतक साधनको पयावप्तता, 

मानवीय स्रोको व्यवस्थापन, संस्थागत क्षमता तथा कायवप्रगनतहरुको लेखाजोखा गरी स्थानीय तह, प्रदिे र 

संघलाइ पषृ्ठपोर्ण नदने 

4 रानष्टय पाठ्यक्रम प्रारुप र पाठ्यपनस्तकको प्रवोनधकरण, कायावन्वयनको ऄननगमन र ररपोनटं गने 

5 स्थानीय पाठ्यक्रम ननमावण, कक्षा कोठामा गररने निक्षकहरुका कायवमलूक ऄननसन्धान, मात ृ भार्ामा 

निक्षा, नविरे् प्रकृनतका नवद्यालयहरुको संचालन, द्वभैानर्क निक्षा, बह कक्षा, बह वगव निक्षण जस्ता 

नवर्यमा प्रबोनधकरण र मागको अधारमा सहनजकरण गने । 

6 कक्षा १० र १२ को परीक्षाको रनजष्टसेन, परीक्षा अवेदन फारम संकलन, परीक्षा व्यवस्थापन र 

ईत्तरपननस्तका परीक्षण व्यवस्थापनसम्बन्धी कायव गने गराईने । 

7 नवद्यालय स्तरीय िनैक्षक तथ्यांकको नजल्लागत संकलन, नवशे्लर्ण र ररपोनटंसम्बन्धी कायव गने गराईने । 

8 नवगतका नजल्ला निक्षक छनतट सनमनतका ननणवयहरु, नजल्ला निक्षा सनमनतका बैठक पननस्तकाहरु, कक्षा ८ 

र १० तथा एसएलसीका माकव  लेजर र ऄनभलेखहरु सनरनक्षत रा्ने र प्रमानणत गरी प्रनतनलनप नदने । 

9 स्थानीय तहले गने कामसुँग सम्बनन्धत जस्तै निक्षकको व्यनक्तगत नववरण, नवद्यालय ऄननमनतसम्बन्धी, 

नवद्यालय ननमावणसम्बन्धी ऄनभलेखहरु सम्बनन्धत स्थानीय तहलाइ हस्तान्तरण गरी सोको ऄनभलेख रा्ने 

। 

10 स्थानीय सरकारले तयार पाने गाईुँ निक्षा योजना र नगर निक्षा योजनामा मागको अधारमा प्रानवनधक 

सहजीकरण गने । यस्ता योजनाहरुको नमनूा छनतट गरी प्रानवनधक लेखाजोखा गने र सोको प्रनतवदेन प्रदिे 

र केन्रस्तरमा पठाईने । 

11 नजल्ला नभरका समसामनयक िनैक्षक मनद्दाहरुको पनहचान गरी सोको सम्बोधन तथा िनैक्षक सनधारका लानग 

सम्बनन्धत ननकायमा प्रस्तनत गने । 

12 नवद्यालयहरुको नवद्यालय सनधार योजना ननमावणका लानग नवद्यालयको माग र अवश्यकताका अधारमा 

नविेर्ज्ञहरुको रोष्टर तयार गरी प्रानवनधक सहयोग गने । 

13 नवद्यालयहरुको सामानजक परीक्षणका लानग नवद्यालयको माग र अवश्यकताका अधारमा नविरे्ज्ञहरुको 

रोष्टर तयार गरी प्रानवनधक सहयोग गने । 

14 नमनूा नवद्यालयहरुको नवकास तथा नवद्यालयमा नमनूा निक्षण गने प्रयोजनका लानग र नजल्लाभरमा एकै 

प्रकारको न्यनूतम ् िनैक्षकस्तर तथा गनणस्तर कायम रा्नका लानग नवनभन्न स्थानीय सरकारहरुबीच 

ननयनमत सम्पकव , सरसल्लाह र अवश्यक समन्वय तथा ऄन्तरनक्रया गने । 

15 नजल्लामा िनैक्षक गनणस्तर ऄनभवनृिका लानग निक्षक तानलम, निक्षकद्वारा गररने कायवमलूक ऄननसन्धान र 

ऄन्य प्रवर्धनात्मक काम, ऄनतपचारनक निक्षा, ननरन्तर निक्षा र समावेिी निक्षाका लानग अवश्यक 

तानलमका काममा समन्वय गने । 

16 नजल्ला नभरका नवद्यालय, प्रानवनधक निक्षालय र नििननवकास केन्रसम्बन्धी ऄनभलेख तयार गरी प्रदिे र 

संघमा पठाईने 



17 निक्षाको गनणस्तर ऄनभवनृिका लानग समय समयमा स्रोतव्यनक्त प्रधानाध्यापक, नवद्यालय व्यवस्थापन 

सनमनतका ऄध्यक्ष र निक्षक ऄनभभावक संघका ऄध्यक्षको बैठक तथा ऄन्तरनक्रयात्मक गोष्ठी सञ्चालन 

गन े

18 स्थानीय सरकारबाट माग भ ैअएबमोनजम समय समयमा नवद्यालयहरुमा भ ैरहकेो पठनपाठनको ननरीक्षण 

गने । 

19 निक्षक ननयननक्त, बढनवा, र पदस्थापनसम्बन्धी निक्षक सेवा अयोगबाट तोनकए बमोनजमका ननदनेित वा 

प्रत्यायोनजत कायवहरु गने 

20 रानष्टय परीक्षा बोडवबाट तोनकए बमोनजमका ननदनेित वा प्रत्यायोनजत कायवहरु गने गराईने । 

21 संघ र प्रदिे सरकारले तोकेका ऄन्य कायवहरु गने 

४. कमाचारी सगंठन 

ईपयनवक्त बमोनजमको कायवहरु सम्पादन गनव आकाआमा दहेाय ऄनसारको कमवचारी संगठन रहकेो छ । 

क्र.सं. पदको नाम श्रेणी/स्तर सेवा समहू ईपसमहू मतजनदा थप घट स्वीकृत कैनफयत 

१ ईपसनचव रा.प.नद्वतीय नेपाल निक्षा निक्षा प्रिासन  ० १ ० १  

२ िाखा ऄनधकृत रा.प.ततृीय नेपाल निक्षा निक्षा प्रिासन ननरीक्षण ० ३ ० ३  

३ प्रानवनधक सहायक रा.प.ऄनं. प्रथम नेपाल निक्षा निक्षा प्रिासन ननरीक्षण ० २ ० २  

४ हलनका सवारी चालक श्रेणी नवहीन प्रिासन प्रिासन  ० १ ० १  

५ कायावलय सहयोगी श्रेणी नवहीन प्रिासन प्रिासन  ० २ ० २  

जम्मा ० ९ ० ९  

निक्षा नवकास तथा समन्वय आकाआको संगठन संरचना प्राप्त भएको छैन । आकाआले दहेाय ऄननसारका िाखाहरु तयार गरी 

अफ्नो कायव सम्पादन गद ैअएको छ ।  

विद्याऱय तथा आन्तररक प्रशासन 
शाखा 

  शाखा अधधकृत् दगुाा प्रसाद ससरवार 

  प्रा.स. भञ्जु जोशी 
  टाइपऩष्ट नासु् भैमा कुभायी याजस्थरा 
  हरुका सावायी चारक् सुभन बट्ट 

  का.स् गीता कुभायी खततवडा 
  का.स. नवयाज ककसानी 

शशऺा विकास तथा समन्िय इकाइ 

इकाइ प्रभुख् नन्दरार ऩौडरे 

परीऺा शाखा 
  शाखा अधधकृत् पणणन्र प्रसाद तघसभये 

  प्रा.स. ऩावाती ढुङ्गाना 

योजना तथा काययक्रम 

  शाखा अधधकृत् मुवयाज दाहार 



५. मिक्षा मिकास तथा समन्िय आकाआको नागररक िडापत्र  

क्र.स.ं सम्पादन गने कायाहरु 
अिश्यक कागजात तथा 

सेिा मिने प्रकृया 

काया 

सम्पादन 

कक्ष 

काया 

सम्पादन गदाा 

िाग्ने िुल्क 

तथा राजश्व 

काया सम्पादन 

गदाा िाग्ने समय 

मजम्मेिार 

ऄमधकारी 

गुनासो सनु्ने तथा 

ऄमन्तम मनणाय 

मदने ऄमधकारी 

१ दताव चलानी आकाआ प्रमनखलाइ सम्बोधान 

गररएको ननवेदन तथा 

नचठीपर 

कोठा नं.२ र 

११ 

नन:िनल्क तनरुन्त नवद्यालय प्रिासन 

िाखाको िाखा 

ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

कायावलय सम्बन्धी जानकारी एवं सोधपनछ मतनखक वा नलनखत ननवेदन तनरुन्त 

गननासो सनननवाइ तथा ईजनरी व्यवस्थापन गननासो पेटीकामा गननासो 

नटपेर खसाल्ने वा आकाआ 

प्रमनखलाइ गननासो नटपाईने 

वा ननवेदन नदने 

गननासोको प्रकृनत 

हरेी सोही नदन वा 

भोनलपल्ट 

२ परीक्षासुँग सम्वनन्धत कायवहरु 

िैनक्षक सर २०७३ र सो भन्दा ऄनधल्लो 

वर्वका कक्षा ८ को लव्धाङ्क परमा नाम, 

थर र जन्म नमनत संिोधन 

–नवद्यालयको नसफाररस, 

–कक्षा ८ को परीक्षा नदएको 

नमनत पवूव जारी भएको 

जन्मदताव प्रमाण–पर 

–कक्षा–८ को सक्कल 

माकव नसट  

–रकम जम्मा गरेको सक्कलै 

भतचर 

कोठानं. ७ र ९ 

परीक्षा िाखा 

रु.२००।– अवश्यक 

कागजात सनहत 

पेि ह न अएमा 

तनरुन्तै 

परीक्षा िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

कक्षा–९ को रनजष्ट्रेिन सम्बन्धी कायव 

(नवद्यालयगत रुपमा) 

–कक्षा८ को ्ेर डनसटको 

प्रनतनलनप 

–जन्मदताव प्रमाण पर , 

–ररतपवूवक भररएको फाराम 

-राजस्व जम्मा गरेको भतचर  

-नवद्यालयले तयार गरेको 

नबद्याथीको समनष्टगत 

नववरण  

कोठानं. ७ र ९ 

परीक्षा िाखा 

रानष्ट्रय परीक्षा 

बोडवले तोके 

वमोनजमको 

राजस्व 

रानष्ट्रय परीक्षा 

बोडवले तोके 

बमोनजमको 

समयाननसार 

परीक्षा िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

कक्षा १० का नवद्याथीहरुको अवेदन 

फाराम सम्बन्धी कायव ( नवद्यालयगत 

रुपमा) 

-कक्षा ८ र ९ को ्र ेडनसटको 

प्रनतनलनप 

-जन्मदताव प्रमाण पर 

-रनजष्ट्रेिन मेननको प्रनतनलनप,  

- नवद्यालयले तयार गरेको 

नबद्याथीको समनष्टगत 

नववरण 

कोठानं. ७ र ९ 

परीक्षा िाखा 

रानष्ट्रय परीक्षा 

बोडवले तोके 

वमोनजमको 

राजस्व 

रानष्ट्रय परीक्षा 

बोडवले तोके 

बमोनजमको 

समयाननसार 

परीक्षा िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

माध्यानमक निक्षा परीक्षा सञ्चालन, 

व्यवस्थापन 

रानष्ट्रय परीक्षा वोडव 

(प.नन.का.)ले तोके ऄननसार 

परीक्षा केन्र ननधावरण, परीक्षा 

सञ्चालन, ऄननगमन र 

कोठानं. ७  र 

९ परीक्षा 

िाखा 

रानष्ट्रय परीक्षा 

वोडवले तोके 

वमोनजमको 

नमवस् 

रानष्ट्रय परीक्षा 

वोडवले तोकेको 

कायव तानलका 

बमोनजम 

परीक्षा िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 



क्र.स.ं सम्पादन गने कायाहरु 
अिश्यक कागजात तथा 

सेिा मिने प्रकृया 

काया 

सम्पादन 

कक्ष 

काया 

सम्पादन गदाा 

िाग्ने िुल्क 

तथा राजश्व 

काया सम्पादन 

गदाा िाग्ने समय 

मजम्मेिार 

ऄमधकारी 

गुनासो सनु्ने तथा 

ऄमन्तम मनणाय 

मदने ऄमधकारी 

ईत्तरपननस्तका परीक्षण केन्रमा 

ढनवानी 

SEE परीक्षाको प्रमाणपर तथा लेजर 

नवतरण  (नवद्यालयगत रुपमा) 

रानष्ट्रय परीक्षा बोडवले तोके 

ऄननसारको राजस्व बनझाइ 

नवद्यालयगत रुपमा नलने 

कोठानं. ७  र 

९ परीक्षा 

िाखा 

रानष्ट्रय परीक्षा 

वोडवले तोके 

वमोनजमको 

राजस्व 

SEE को ननतजा 

प्रकािन भइ 

आकाआमा प्राप्त 

भएको नमनतले ७ 

नदननभर 

परीक्षा िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

SEEको प्रमाणपरमा नाम, थर र जन्म 

नमनत संिोधनको लानग नसफाररस 

(परीक्षाफल प्रकानित भएको नमनतले ६ 

मनहना नभर मार) 

-नवद्यालयको नसफाररस,     

--जन्मदताव प्रमाणपरको 

प्रनतनलनप, 

-प्रवेि परको प्रनतनलनप र -

ररत पवूवकको ननवेदन 

कोठानं. ७ र ९ 

परीक्षा िाखा 

नन.िनल्क अवश्यक 

कागजात सनहत 

ररतपवूवक ननवेदन 

प्राप्त भए पनछ सोही 

नदन  

परीक्षा िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

 

लब्धाङ्क पर/्ेर ड नसट तथा ऄन्य 

प्रमाणपर सत्यापन 

सक्कलै लब्धाङ्क पर र 

ऄन्य सत्यापन गननवपने 

प्रमाणपरहरु दस्तनर नतरेको 

रनसद वा भतचर सनहत पेि 

गने 

कोठानं. ९ 

परीक्षा िाखा 

प्रनतव्यनक्त रु. 

५०० 

सोही नदन परीक्षा िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

३ नवद्यालय प्रिासनसुँग सम्बनन्धत कायवहरु 

निक्षक सेवा अयोगबाट स्थायी 

ननयननक्तका लानग नसफाररस भआअएका 

निक्षकहरुलाइ स्थायी ननयननक्त प्रदान 

–अयोग/निक्षा तथा मानव 

नवकास स्रोत केन्र/निक्षा 

नवकास ननदिेनालयको 

नसफाररस पर 

–सक्कलै प्रवेि पर 

–ननरोनगताको प्रमाणपर 

– नागररकताको प्रमाणपरको 

प्रमानणत प्रनतनलनप  

–स्थायी ऄध्यापन ऄननमनत 

पर  

- तानलमको प्रमाणपर र --

ऄन्य िैनर्क योग्यताका 

प्रमाणपरका प्रमानणत 

प्रनतनलनप 

कोठा नं. ११ 

नवद्यालय 

प्रिासन िाखा 

नन:िनल्क निक्षक ऐन तथा 

ननयमावली 

ऄननसार नसफाररस 

दताव भएको ३० 

नदन नभर 

नवद्यालय प्रिासन 

िाखाको िाखा 

ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

ऄध्यापन ऄननमनत पर नवतरण 

प्रनतनलनप तथा संिोधनका लानग 

नसफाररस 

–ररतपवूवकको ननवेदन 

–सक्कलै प्रवेि पर,  

–नागररकताको प्रमाणपरको 

प्रनतनलनप 

–२ प्रनत पासपोटव साआजको 

फोटोहरु 

कोठानं. ११ 

नवद्यालय 

प्रिासन िाखा 

 

-नयाुँ ऄध्यापन 

ऄननमनतपर 

ननिनःल्क 

-पनरानो 

ऄध्यापन 

ऄननमनत पर रु. 

कायव बोझका 

अधारमा तनरून्त 

वा पेि गरेको 

भोनलपल्ट 

विद्यालय प्रशासन 

शाखाको शाखा 

अविकृत 

इकाइ प्रमखु 

इकाइ प्रमखु 



क्र.स.ं सम्पादन गने कायाहरु 
अिश्यक कागजात तथा 

सेिा मिने प्रकृया 

काया 

सम्पादन 

कक्ष 

काया 

सम्पादन गदाा 

िाग्ने िुल्क 

तथा राजश्व 

काया सम्पादन 

गदाा िाग्ने समय 

मजम्मेिार 

ऄमधकारी 

गुनासो सनु्ने तथा 

ऄमन्तम मनणाय 

मदने ऄमधकारी 

-SEE दनेख तोनकएको 

न्यनूतम िैनक्षक 

योग्यतासम्मका िैनक्षक 

योग्यताका प्रमाणपरहरुको 

स्वयम ्प्रमानणत प्रनतनलनपहरु 

–नढला गरी नलनेको हकमा 

अयोगले तोके बमोनजम 

नगद जम्मा गरेको भतचर वा 

रनसद 

२०० 

-ऄध्यापन 

ऄननमनत परको 

प्रनतनलनप रु. 

१०० (राजस्व) 

ररक्त निक्षक पदमा पदपनूतव (करार) 

ऄननमनत प्रदान 

निक्षक ररक्त कसरी भएको 

हो सोको प्रमाण(रानजनामा 

वा ऄवकाि वा नवदाको 

प्रमाण), नव.व्य.स.को 

बैठकको ननणवय सनहत 

ररतपवूवक ननवेदन नदने 

कोठानं. ११ 

नवद्यालय, 

प्रिासन िाखा 

ननःिनल्क पेि भएको नदन वा 

पेि भएको 

भोनलपल्ट 

विद्यालय 

प्रशासनको शाखा 

अविकृत 

इकाइ प्रमखु 

करार निक्षक ऄनभलेखीकरण निक्षक करार गनव नदआएको 

ऄननमनत पर, नवव्यसको 

ननयननक्त सम्बन्धी ननणवय, 

ऄनभलेखीकरण गररनदने 

नवद्यालयको पर, 

ईम्मेदवारको नागररकताको 

प्रमाणपर, स्थायी ऄध्यापन 

ऄननमनतपर, िैनक्षक 

प्रमाणपरको प्रनतनलनप 

सनहत करार निक्षक 

ऄनभलेनखकरणका लानग 

नवद्यालयले लेखेको पर, 

नजल्ला निक्षा सनमनतको 

खातामा नगद जम्मा गरेको 

भतचर   

कोठा नं. ११ 

नवद्यालय 

प्रिासन िाखा 

-प्रा.निः 

रु. ५०० 

-नन.मा.निः 

रु. ५००  

--मा.निः 

रु. १००० 

पेि भएको नदन वा 

पेि भएको 

भोनलपल्ट 

नवद्यालय प्रिासन 

िाखाको िाखा 

ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

निक्षकको कायव सम्पादन मलू्याङ्कन निक्षक सेवा अयोग 

ननयमावली २०५७(संिोधन 

सनहत)को ननयम 

३२,३२(क), ३२(ख) 

३२(ग)  र ३२(घ) ऄननसार 

कोठा नं. ११ 

नवद्यालय 

प्रिासन िाखा 

ननःिनल्क निक्षक सेवा 

अयोग ननयमावली 

२०५७(संिोधन 

सनहत)को ननयम 

३२घ.(७), (८) र 

(९) ले 

तोनकनदएको 

ऄवनध नभर 

 नवद्यालय प्रिासन 

िाखाको िाखा 

ऄनधकृत, आकाआ 

प्रमनख र निक्षा 

नवकास ननदिेक 

आकाआ  प्रमनख र 

निक्षा नवकास 

ननदिेक 



क्र.स.ं सम्पादन गने कायाहरु 
अिश्यक कागजात तथा 

सेिा मिने प्रकृया 

काया 

सम्पादन 

कक्ष 

काया 

सम्पादन गदाा 

िाग्ने िुल्क 

तथा राजश्व 

काया सम्पादन 

गदाा िाग्ने समय 

मजम्मेिार 

ऄमधकारी 

गुनासो सनु्ने तथा 

ऄमन्तम मनणाय 

मदने ऄमधकारी 

निक्षकहरुको ऄसाधारण नवदा, ऄध्ययन 

नवदा स्वीकृनत तथा ऄनभलेखीकरण 

-नवद्यालय व्यवस्थापन 

सनमनत र सम्बनन्धत स्थानीय 

तहको नसफाररस 

-वैकनल्पक निक्षकको 

व्यवस्था गररने व्यहोराको 

नवव्यसको प्रनतविता 

-नवदामा बस्नन पने मनानसव 

कारण र प्रमाण खनलेको 

नवदामा वस्ने निक्षकको 

ननवेदन 

-ऄसाधारण नवदाको हकमा 

संनचत नवरामी नवदा 

सनकएको व्यहोराको 

नवद्यालयको पर सनहत 

ननवेदन नदने 

कोठा नं. 

१९नवद्यालय, 

प्रिासन िाखा 

ननःिनल्क पेि भएको नदन वा 

पेि भएको 

भोनलपल्ट 

  आकाआ प्रमनख 

निक्षक सरुवा -सरुवा ह ने निक्षकको स्थायी 

ननयननक्तपर 

-ररतपवूवक भररएको निक्षा 

ननयमावलीको ऄननसचूी–१७ 

-सरुवा भइ अईने र जाने 

नवद्यालयका नवव्यस र 

सम्बनन्धत स्थानीय तहको 

सहमनत सम्वन्धी ननणवयको 

प्रनतनलनपहरु र ऄननमनत -पर 

-ऄन्तर नजल्ला सरुवाको 

हकमा सरुवा भइ 

जाने/अईने  नजल्लाको 

सहमनत पर सनहत ननवेदन 

नदने 

कोठा नं. ११ 

नवद्यालय 

प्रिासन िाखा 

प्रा.नव.–  

रु.१००० 

नन.मा.नव.–

रु.१५०० 

मा.नव.–

रु.२००० 

पेि भएको नमनतले 

१५ नदन नभर 

 नवद्यालय प्रिासन 

िाखाको िाखा 

ऄनधकृत र आकाआ 

प्रमनख 

  

 

आकाआ प्रमनख 



क्र.स.ं सम्पादन गने कायाहरु 
अिश्यक कागजात तथा 

सेिा मिने प्रकृया 

काया 

सम्पादन 

कक्ष 

काया 

सम्पादन गदाा 

िाग्ने िुल्क 

तथा राजश्व 

काया सम्पादन 

गदाा िाग्ने समय 

मजम्मेिार 

ऄमधकारी 

गुनासो सनु्ने तथा 

ऄमन्तम मनणाय 

मदने ऄमधकारी 

निक्षक ऄवकास, ननवनृत्तभरण, ईपदान, 

और्धी ईपचार खचव नसफाररस सम्बन्धी 

कायव 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

-नसटरोल नभरेका 

व्यनक्तहरुले नसटरोल(निक्षक 

वैयनक्तक नववरण–२ प्रनत 

-नागररकताकोप्रमाणपरको 

प्रनतनलनप–२ प्रनत 

-िैनक्षक योग्यताको 

प्रमाणपरको प्रनतनलनप– २ 

प्रनत 

-ननयननक्तको नसफाररस पर¸ 

ननयननक्त पर¸सरुवापर, रमाना 

पर र हानजरी भएको परको 

प्रनतनलनप–२/२ प्रनत 

-बढनवाभएको भए सो परको 

प्रनतनलनप–२ प्रनत 

-रानजनामा, ऄवकास परको 

प्रनतनलनप –२/२ प्रनत 

-बरबनझारथ गरेको प्रमाण 

पर–२ प्रनत 

-ऄध्ययन/बेलतवी नवदा 

नलए ननलएको ऄनभलेख 

सनहतको नवद्यालयको पर–

२ प्रनत 

-नवद्यालयले सेवा प्रमानणत 

गरेको पर–२ प्रनत, नवद्यालय 

र स्थानीय तहको नवद्यालय 

ननरीक्षकबाट प्रमानणत 

सनञ्चत नवरामी नवदाको 

नववरण –२ प्रनत 

-नवद्यालयले खनवाएको 

तलब, ्ेर ड प्रमानणत गरेको 

पर –२ प्रनत 

-और्नध ईपचार खचव नलए 

ननलएको पर–२ प्रनत 

-ऄध्यापनऄननमनत परको 

प्रनतनलनप– २ प्रनत 

कोठा नं. १९ 

नवद्यालय, 

प्रिासन िाखा 

ननःिनल्क 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

पेि भएको मदन 

िा पेि भएको 

भोमिपल्ट 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

नवद्यालय प्रिासन 

िाखाको िाखा 

ऄनधकृत 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

आकाआ प्रमनख 

 

४ स्वीकृतवानर्वक योजना र कायवक्रमसुँग सम्बनन्धत कायवहरु 



क्र.स.ं सम्पादन गने कायाहरु 
अिश्यक कागजात तथा 

सेिा मिने प्रकृया 

काया 

सम्पादन 

कक्ष 

काया 

सम्पादन गदाा 

िाग्ने िुल्क 

तथा राजश्व 

काया सम्पादन 

गदाा िाग्ने समय 

मजम्मेिार 

ऄमधकारी 

गुनासो सनु्ने तथा 

ऄमन्तम मनणाय 

मदने ऄमधकारी 

 

 

 

 

 

 

 

नजल्लाको िैनक्षक तथ्याङ्क तयारी तथा 

प्रवोनधकरण 

कायवक्रम कायवन्वयन 

ननदनेिकाले तोके बमोनजम 

कोठा नं. १२ 

योजना तथा 

कायवक्रम 

िाखा 

ननःिनल्क मनरन्तर योजना तथा 

कायवक्रम िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

निक्षा तथा मानव सोंत नवकास केन्रवाट 

पे्रनर्त बजेट तथा कायवक्रम ऄननसार 

तोनकएका नवनभन्न कायवक्रमहरुको 

सञ्चालन  

कायवक्रम कायवन्वयन 

ननदनेिकाले तोके बमोनजम 

कोठा नं. १२ 

योजना तथा  

कायवक्रम 

िाखा 

ननःिनल्क मनरन्तर योजना तथा 

कायवक्रम िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

िैनक्षक परामिव तथा समन्वय सम्बन्धी 

कायवहरु 

कायवक्रम कायवन्वयन 

ननदनेिकाले तोके बमोनजम 

कोठा नं. १२ 

योजना तथा 

कायवक्रम 

िाखा 

ननःिनल्क ननरन्तर योजना तथा 

कायवक्रम िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

िनहदका छोरा छोरीलाइ छारवनृत            

(गैरअवानसय-ईच्च माध्यनमक) 

छारवनृत ननदनेिका २०७४ 

ले तोके बमोनजमका 

कागजातहरु 

कोठा नं. १२ 

योजना तथा 

कायवक्रम 

िाखा 

ननःिनल्क कायवक्रम 

कायावन्वयन 

ननदनेिकाले तोके 

बमोनजमको 

समयमा 

योजना तथा 

कायवक्रम िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

द्वन्द नपनडतछारवतृी (गैरअवानसय-ईच्च 

माध्यनमक) 

छारवनृत ननदनेिका २०७४ 

ले तोके बमोनजमका 

कागजातहरु 

कोठा नं. १२ 

योजना तथा 

कायवक्रम 

िाखा 

ननःिनल्क कायवक्रम 

कायावन्वयन 

ननदनेिकाले तोके 

बमोनजमको 

समयमा 

योजना तथा 

कायवक्रम िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

वैदनेिक रोजगार छारवनृत्तका लानग 

ननवेदन सङ्कलन तथा सम्पे्रर्ण 

वैदनेिक रोजगार छारवनृत्त 

सञ्चालन कायवनवनध 

२०७१को व्यवस्था 

बमोनजमका कागजात र 

प्रकृया 

कोठा नं. १२ 

योजना तथा 

कायवक्रम 

िाखा 

ननःिनल्क  ननदनेिकाले तोके 

बमोनजम 

योजना तथा 

कायवक्रम िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

नवनवध प्रकारका तानलमको लानग 

समन्वय, सञ्चालन, ऄननगमन तथा 

प्रनतवदेन 

स्वीकृत वानर्वक कायवक्रम, 

प्राप्त माग र आकाआले तय 

गरेको वानर्वक कायवक्रम 

सञ्चालन कायवनवनध 

ऄननसार ह ने 

कोठा नं. १२ 

योजना तथा 

कायवक्रम 

िाखा 

ननःिनल्क ननरन्तर योजना तथा 

कायवक्रम िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

सबै नकनसमका नवद्यालयहरुको ऄननगमन, 

ननरीक्षण, प्रनतवेदन र नसफाररस सम्बन्धी 

कायवहरु 

अवश्यकताकाअधारमा 

तत्काल ईपयनक्त कायवनवनध 

तयार गरी कायव सम्पादन 

गररने 

कोठा नं. १२ 

योजना तथा 

कायवक्रम 

िाखा 

ननःिनल्क ननरन्तर योजना तथा 

कायवक्रम िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 



क्र.स.ं सम्पादन गने कायाहरु 
अिश्यक कागजात तथा 

सेिा मिने प्रकृया 

काया 

सम्पादन 

कक्ष 

काया 

सम्पादन गदाा 

िाग्ने िुल्क 

तथा राजश्व 

काया सम्पादन 

गदाा िाग्ने समय 

मजम्मेिार 

ऄमधकारी 

गुनासो सनु्ने तथा 

ऄमन्तम मनणाय 

मदने ऄमधकारी 

५ वेरुजन फस्यौट सम्वन्धी कायव भतनतक सेवा िाखाको  

समन्वयमा प्राप्त नबल भपावइ 

संकलन गने,  प्रस्ताव तयारी, 

म.ले.प. को कायावलयमा पेि 

कोठा नं १२ 

योजना तथा 

कायवक्रम 

िाखा, कोठा 

नं ३ र ८  

भतनतक सेवा 

िाखा तथा 

कोठा नं १८ 

अनथवक 

प्रिासन िाखा 

ननःिनल्क ननरन्तर योजना तथा 

कायवक्रम िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

६ सचूनाको ऄध्यावनधक एवं प्रकािन सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन, 

२०६४ को दफा ५(३) तथा 

सचूनाको हक सम्बन्धी 

ननयमावली, २०६५ को 

ननयम ३ बमोनजमका 

सचूनाहरु 

कोठानं. १२ 

योजना तथा 

कायवक्रम 

िाखा 

ननिनल्क रैमानसक रुपमा योजना तथा 

कायवक्रम िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

७ सचूना प्रदान मागको अधारमा सचूना 

प्रदान गने 

कोठा नं. १२ 

योजना तथा 

कायवक्रम 

िाखा 

सचूनाको 

प्रकृनत ऄननसार 

ननिनल्क दनेख 

रु ५०सम्म 

सचूनाका अधारमा 

तत्काल दनेख ७ 

नदन नभर 

सचूना ऄनधकारी आकाआ प्रमनख 

८ निक्षा नवज्ञान तथा प्रनवनध मन्रालय, 

निक्षा तथा मानव स्रोत नवकास केन्र 

एवम ऄन्य केन्रीय ननकायहरुले समय 

समयमा तोनकनदएका कायवहरु 

प्राप्त नीनत ननयम, ननदनेिका 

र पररपर ऄननसार सम्पादन 

गनव ननदिेन भए ऄननसार 

कोठा नं. १२  

योजना तथा 

कायवक्रम 

िाखा लगायत 

सम्बनन्धत 

िाखा 

तोनकएको 

नमवस ्ऄननसार 

ननरन्तर योजना तथा 

कायवक्रम िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

९ निक्षानवकास ननदिेनालय , बागमती 

प्रदिेवाट सञ्चालन ह ने कायवक्रमहरु 

प्राप्त नीनत ननयम , ननदनेिका, 

पररपर र कायवक्रम कायवक्रम 

कायवन्वयन ननदनेिका तथा 

सम्बनन्धत मन्रालय, 

ननदिेनालयबाट तयार 

पाररएको कायवक्रम सञ्चालन 

प्रनक्रया ऄननसार समन्वय 

तथा ऄन्य तोनकनदएका 

कायवहरु 

कोठा नं. १२ 

योजना तथा 

कायवक्रम 

िाखा लगायत 

सम्बनन्धत 

ऄन्य िाखाहरु 

तोनकएको 

नम्सव ऄननसार 

ननरन्तर योजना तथा 

कायवक्रम िाखाको 

िाखा ऄनधकृत 

आकाआ प्रमनख 

 

  



६. सेिा प्रदान गदाा िाग्ने दस्तुर र ऄिमध 

 नववरण दस्तनर समय 

१. कक्षा ८ को लब्धाङ्क परको नववरण संिोधन रु२०० तनरुन्त 

२. कक्षा ९ मा नवद्याथी रनजष्ट्रेिन राजश्व रापबोडवले तोके बमोनजम  रापवोडवको समय तानलका 

३. कक्षा १०मा परीक्षा अवदेन वापत राजश्व रापबोडवले तोके बमोनजम  रापवोडवको समय तानलका 

४. SEE को मलू प्रमाणपर वापत राजश्व रापबोडवले तोके बमोनजम  रापवोडवको समय तानलका 

५. प्रमाणपर सत्यापन रु ५००  तनरुन्त 

६. ऄध्यापन ऄननमनत परको प्रनतनलनप राजश्व रु १००  तनरुन्त 

७. करार निक्षक ऄनभलेखीकरण- प्रानव¸ननमानि¸मानि क्रमिःरु ५०० र १०००  पेि भएको भोनलपल्ट 

८. निक्षक सरुवा-प्रानि¸ननमानि,मानि क्रमिःरु१०००,१५००,२००० तनरून्त 

९. सचूना प्रादन सचूना ऄननसार रु ५०सम्म   सनिासन ऐन ननयम ऄननसार  

७. मनिेदन उजुरी उपर मनणाय गने प्रकृया र ऄमधकारी 

सम्बनन्धत िाखाबाट काननन ऄननसार ननणवयाथव पेि भए पनछ आकाआ प्रमनखबाट ऄनन्तम ननणवय ह ने । 

८. मनणाय उपर उजुरी सुन्ने ऄमधकारी 

आकाआ प्रमनखः नन्दलाल पतडेल 

९. सम्पादन गरेका कायाको मूख्य मूख्य कायाहरुको मििरण 

१.  वरेुजन फर्छ्यौटका लानग नवनभन्न नवद्यालय भ्रमण गरी तथ्याङ्क सङ्कलन र तयारी 

२.  कायावलय पररसरको सरसफाइ(पानक्षक) 

३.  ११ वटै नगरपानलकाहरुबाट मानसक¸ रैमानसक तथा वानर्वक प्रगनत प्रनतवदेन सङ्कलन एकीकरण र निक्षा तथा 

मानव स्रोत नवकास केन्रमा सम्प्रेर्ण 

४.  नजल्लाको एकीकृत िनैक्षक सूचना तथा व्यवस्थापन प्रणाली माफव त तथ्याङ्क संकलन¸ नवशे्लर्ण गननवका साथै 

सेवा्र ाहीलाइ चानहएको सचूना नवतरण 

५.  िनहद तथा द्वन्द्वपीनडत छारवनृत्तका लानग प्राप्त ननवदेन ईपर कारवाही गनव सनमनतको बैठक बसी ननणवय भए 

बमोनजम छारवनृत्त नवतरण 

६.  स्थानीय तहका लानग योजना तजनवमा प्रनतवदेन तयारी लगायतका लानग प्रनवनधक सहयोग प्रदान 

७.  नजल्ला सञ्चानलत नवनभन्न कायवक्रमहरुको ऄननगमन 

८.  नजल्लाको नस्थनत प्रनतवदेन तयारी र संप्रेर्ण 

९.  वदैनेिक रोगारीमा गइ मतृ्यन भएका वा ऄङ्गभङ्ग भएका पररवारका सन्ततीलाइ वदैनेिक रोजगार बोडवको 

ननणवय ऄननसार छारवनृत्त नवतरण 

१०.  स्थानीय तहको समन्वयमा नवद्यालय सनपररवके्षण तथा निक्षकलाइ पेिागत सहयोग प्रदान 

  



१०. सूचना ऄमधकारी¸ प्रिक्ता र प्रमुखको नाम¸ थर 

सचूना ऄनधकारीको नाम, थरः यनवराज दाहाल 

पदः िाखा ऄनधकृत 

सम्पकव ः९८५११४६०६९ 

११. ऐन मनयम र मनदेमिका र कायामिमधको सूची 

1 छात्रवृत्ति सम्बन्धी ऐन, २०२१  
2 त्तशऺा ऐन, २०२८  
3 प्राववधधक त्तशऺा तथा व्यवसावयक ताधऱम ऩररषद ऐन, २०४५  
4 नेऩाऱ त्तशऺा सेवा गठन समूहह तथा शे्रणी ववभाजन र धनयतु्ति, २०५०  
5 प्राववधधक त्तशऺा तथा व्यवसावयक ताधऱम ऩररषद धनयमावऱी, २०५१  
6 त्तशऺक सेवा आयोग धनयमावऱी, २०५७  
7 त्तशऺा धनयमावऱी, २०५९ 
8 प्रारत्तम्भक बाऱववकास काययक्रम सञ्चाऱनसम्बन्धी धनदेत्तशका¸ २०६१  
9 छात्रवृत्ति सम्बन्धी धनयमावऱी, २०७२  
10 शैत्तऺक ऩरामशय सेवा तथा भाषा त्तशऺण सम्वन्धी धनदेत्तशका, २०७३  
11 अधनवायय तथा धनशलु्क त्तशऺासम्बन्धी¸ २०७५  
12 राविय त्तिवकत्सा त्तशऺा ऐन, २०७५  
13 राविय ऩरीऺा बोर्य धनयमावऱी, २०७६  
14 राविय त्तशऺा नीधत, २०७६  
15 राविय ववऻान प्रववधध तथा नवप्रवतयन नीधत, २०७६  
16 रािऩधत शैत्तऺक सधुार काययक्रम काययववधध, २०७६  
17 ववद्याऱय ऱेखाङ्कन ददग्दशयन, २०७६  
18 अधनवायय तथा धनःशलु्क त्तशऺा सम्बन्धी धनयमावऱी, २०७७  
19 ववद्याथी धसकाइ सहजीकरण धनदेत्तशका, २०७७  
20 ववद्याऱय त्तशऺा सम्बन्धी आकत्तस्मक कायययोजना, २०७७  
21 ववद्याऱय सञ्चाऱन सम्बन्धी काययढाॉिा, २०७७  
22 त्तशऺा सम्बन्धी केही नेऩाऱ ऐन सॊशोधन गनय बनेको ऐन, २०७७ 
23 प्रारत्तम्भक बाऱववकास रािय रणनीधत¸२०७७-२०८८  
24 सामदुावयक धसकाइ केन्रको सञ्चाऱन तथा व्यवस्थाऩन सम्बन्धी माऩदण्र्, २०७८  
25 ववद्याऱय सामात्तजक ऩरीऺण माऩदण्र्, २०७८  
26 ऩढ्दै कमाउदै काययक्रम सञ्चाऱन काययववधध, २०७८  
27 ववऩन्न ऱत्तऺत छात्रवृत्ति कायायन्वयन माऩदण्र्, २०७८  
28 ऩरम्ऩरागत त्तशऺण सॊस्था सञ्चाऱन तथा तथा व्यवस्थाऩन, २०७८  



29 त्तशऺाको सोिऩत्र, २०७९  
30 वैदेत्तशक्क अध्यययन स्वीकृधतसम्बन्धी धनदेत्तशका¸ २०७९ 
31 ववद्याऱय त्तशऺा ऺते्र योजना २०७९-२०८९ 
32 TVET Sector Strategic Plan 2023-2033  

१२. मिक्षा मिकास तथा समन्िय आकाआको िेबसाआट र फेसबुक 

 िेबसाआटः kathmandu.edcu.gov.np 

कायावलयका समसामनयक सचूनाहरु यसै वबेसाआटमा ऄध्यावनधक ह ने गरेका छन ्। 

 फेसबुकः निक्षानवकास तथा समन्वयआकाआ काठमाडौं 

रनत मागवबाट जानन पने सचूनाहरु यसमा रा्ने गररएको छ । 

१३. मिक्षा मिकास तथा समन्िय आकाआमा परेका सूचना माग सम्बन्धी मनिेदन 

 ननवदेन सङ््याः १ 

 ननवदेनको नवर्यः २०७५ साल दनेख हालसम्म सरुवा भएका निक्षकको नववरण  

 नजल्लाको तथ्याङ्कः नलनखत सचूना माग छैन  । तर तथ्याङ्क माग गनेको हकमा निक्षा नवकास तथा समन्वय 

आकाआको ननयनमत प्रिासन (वानर्वक मनखपर) िनैक्षक मञ्जरी प्रादन गने गररएको । 

१४. मिक्षा मिकास तथा समन्ियय आकाआिे गरेका सूचनासम्बन्धी थप काम 

काठमाडौं नजल्लाका सबै पानलकाको पाश्वनचर सनहत नजल्लाका सबै प्रकारका सचूना समाविे गरी "िैमक्षक 

मञ्जरी" प्रकािन गने गरेको । सम्बनन्धत पानलका र ऄन्य सरोकारवाला तथा आच्छन क व्यनक्तका लानग 

ननःिनल्क नवतरण गने गरेको । 

१५. अमथाक मििरण 

यो ऄवनध अनथवक वर्वको चतथत रैमानसक भएकोले यस अ.व. यस आकाआले गरेको खचवको पणूव नववरण यहाुँ 

साववजननक गररएको छ । यस अ.व.मा जम्मा १६८९९००० बजटे  नवननयोजन भएकोमा १३६७४००० खचव 

ह न पनगकेो छ । यो नवत्तीय प्रगनतको नहसाबले ७४.५ प्रनतित हो । कायवक्रमको बजटे केन्रीय ननकायबाट रोक्का 

र कटतती भएकाले यो नस्थनत नसजवना ह न पनगकेो हो । 

  



१६. मिक्षा मिकास तथा समन्िय आकाआिे गरेको कायाक्रम र सोको प्रमतिेदन 

यो ऄवनध अनथवक वर्वको चतथो रैमानसक भएकोले प्रनतवदेनमा वर्व भररको कायवक्रम र खचवको नववरण समावेि गररएको छ ।

 

सस.नं. जम्मा खर्च

क्रस.ं सक्रयाकलाप नं. मुख्य क्रक्रयाकऱापहरु खर्य शीर्यक
भौततक 
प्रगतत

अ पररणाम भार बजेट पररणाम भार बजेट प्रगसि रकम प्रसिशि

1 11.3.7.1 ल्यापटप, फोटोकपी,कम्प्युटर, प्रोजेक्टर एिम ्वपन्टर खरीद 31122 1 0.76 1 1 0.17 0.8 100.0 0.8 80

1 0.76 1 1 0.17 0.8 100.0 0.8 80

आ

1 1.1.1.4,5.6.30 पाररश्रममक कममचारी 21111 1 26.83 58.92 1 26.83 58.92 100 58.92 100

2 1.2.10.1 पाले पहरा भत्ता 21139 1 0.2 0.3 1 0.2 0.11 100 0.11 38

3 1.2.10.3 दशै मिहारको अमिररक्त समय भत्ता 21139 1 0.17 0.25 1 0.17 0.00 100 0.00 0

4 1.2.2.3 महगी भत्ता 21132 7 1.13 1.68 7 1.13 1.68 100 1.68 100

5 1.2.8.1 प्रसमुि स्याहार भत्ता 21139 1 0.03 0.05 1 0.03 0.00 100 0.00 0

6 1.3.1.2 कममचारीको पोशाक खचम 21121 9 0.6 0.9 9 0.6 0.80 100 0.80 89

7 1.6.4.1 स्थायी कममचारीहरुको मिमा 21213 9 0.3 0.44 9 0.3 0.38.5 100 0.39 88

8 2.1.2.1 मिधिु महशलु 22111 669 0.81 1.2 2676 0.81 1.19 400 1.19 99

9 2.1.3.5 खानेपाने महशलु 22111 200 0.81 1.2 200 0.81 1.19 100 1.19 99

10 2.1.6.1 टेमलफोन महसलु 22112 1 0.67 1 1 0.67 1.00 100 1.00 100

11 2.1.7.1 ईमेल/इन्टरनेट/िेिसाइट महसलु 22112 1 0.47 0.7 1 0.47 0.70 100 0.70 100

12 2.1.9.1 हुलाक/कुररयर खचम 22112 1 0.16 0.24 1 0.16 0.24 100 0.24 100

13 2.2.2.3 मडजेल 22112 1920 1.61 2.39 1 1.61 2.07 0.05 2.07 87

14 2.2.2.5 पेट्रोल 22212 360 0.3 0.45 90 0.3 0.39 25 0.39 88

16 2.2.3.6 सिारी साधन िाहकेका मेमसनरी औजारमा प्रयोग हुने इन्धन खचम 22314 1 0.11 0.17 1 0.11 0.14 0.14 0.14 82

17 2.3.1.5 मममि संभार (कार,मजप भ्यान र मोटरसाइकल) 22213 1 1.34 2 1 1.34 1.79 100 1.79 89

18 2.3.14.1 फमनमचर िथा मफक्चसमको मममि िथा संभार 22291 1 0.67 1 1 0.67 0.80 100 0.80 80

19 2.3.2.5 मममि संभार (फोटोकपी ,ल्यापटप,कम्प्यटुर,प्रोजेक्टर आमद) 22221 1 0.67 1 1 0.67 0.90 100 0.90 90

20 2.3.9.1 कायामलय भिन मममि िथा सधुार 22231 1 1.1 1.63 1 1.1 1.53 100 1.53 94

23 2.4.1.1 कायमलय सामन खररद 22311 1 0.93 1.38 1 0.93 1.26 100 1.26 91

24 2.4.12.1 कायमलय सामाग्री छपाइ 22315 1 0.47 0.7 1 0.47 0.62 100 0.62 88

25 2.4.13.1 कायामलयको पत्रपमत्रका िथा पमुस्िका 22315 1 0.27 0.4 1 0.27 0.32 100 0.32 80

26 2.4.14.1 मिज्ञापन िथा सचुना प्रकाशन 22315 1 0.27 0.4 1 0.27 0.34 100 0.34 85

27 2.4.9.4 पसु्िक िथा जनमल खररद 22313 1 0.17 0.25 1 0.17 0.25 100 0.25 100

28 2.5.2.47 बेरुज ुफस्यौटका लामग मिद्यालय मनमामण कायमको कायम सम्पपन्न प्रमििेदन ियारीका लामग प्रामिमधक परामसम सेिा 22411 1 2.02 3 1 2.02 0.00 100 2.39 80

29 2.5.7.3 हलकुा सिारी चालक (व्यमक्त करार) 22413 1 2.1 3.83 1 2.1 1.10 100 1.10 29

30 2.5.7.4 कायामलय सहयोगी  (व्यमक्त करार) 22413 1 1.88 3.3 1 1.88 0.99 100 0.99 30

31 2.5.8.5 सरसफाइ िथा सरुक्षा 22413 1 1.68 2.5 1 1.68 0.52 100 2.50 100

32 2.6.2.10 शैमक्षक योजना िथा कायमक्रम कायमन्ियन सम्पिन्धमा स्थामनय िहका कममचारीहरको क्षमिा मिकास 22511 11 0.93 1.38 0 0.93 0.00 0 1.38 100

33

2.7.10.46

स्थामनय िहसंगको समन्ियमा कक्षा आठको परीक्षाको Item Writing  Question Bank 

मनमामण िथा नमिजा मिष्लेषणमा सहमजकरण िथा अमभलेख व्यिस्थापन

22522 1 1.34 2 0 1.34 0.00 0 0.00 0

34 2.7.13.126 एमककृि शैमक्षक सचुना िथा व्यिस्थापन प्रणाली व्यिस्थापन(शैमक्षक कायमक्रम) 22522 1 0.83 1.24 1 0.83 1.24 100 0.52 42

35 2.7.13.127 चौमामसक िथा िामषमक प्रगमि प्रमििेदन ियारी सम्पपे्रषाण (स्थानीय िहको समेि) 22522 1 0.83 1.24 1 0.83 1.18 100 1.18 95

36 2.7.13.128 मिद्यालय एिं स्थानीय िहका पदामधकारीहरुलाई शैमक्षक नीमि(अमभममुखकरण EMF and SMF समहि) 22522 11 0.74 1.1 11 0.74 1.10 100 1.10 100

37 2.7.13.129 मिद्यालय लेखापालन िथा सािमजमनक खररद िामलम 22522 45 0.91 1.35 45 0.91 1.35 100 1.35 100

38 2.7.13.130 लेखजोखा केन्र व्यिस्थापन 22522 1 0.34 0.5 1 0.34 0.00 100 0.00 0

39

2.7.13.172

स्थानीय िहका लामग योजना िजुममा प्रमििेदन ियारी लगायिका कायमका लामग 

प्रामिमधक सहयोग िथा क्षमिा मिकास

22522 11 0.74 1.1 11 0.74 0.46 100 0.46 42

40 2.7.13.22 मशक्षक दरिन्दी ममलानका लामग सहजीकरण 22522 1 0.34 0.5 1 0.34 0.50 100 0.50 100

41 2.7.13.30 ऐनमनयम िथा मनदेमशकामा उल्लेमखि मिमभन्न समममिहरुको बैठक संचालन 22522 1 0.5 0.75 1 0.5 0.00 100 0.00 0

42 2.7.13.501 स्थामिय िहसंगको समन्ियमा मिद्यालय सपुररिेक्षण िथा मशक्षकको लामग पेशागि सहयोग 22522 1 3.36 5 1 3.36 3.52 100 3.52 70

43 2.7.13.502 नि प्रिेशी मशक्षकहरुको लामग सेिा प्रिेश िामलम 22522 29 0.58 0.87 0 0.58 0.00 0 0.00 0

44 2.7.13.557 नयााँ पाठ्यक्रम कायमन्ियनका लामग मशक्षकलाई सहमजकरण 22522 1024 8.26 12.29 0 8.26 0.00 0 0.00 0

2.7.13.707

केन्रले छनौट गरेका नमनूा मिद्यालयहरुमा कक्षा १० का मिद्याथीहरुको NASA TEST 

Administration कायम EROिाट जारी गररने कायममिमधको आधारमा मशक्षा मिकास 

22522 96 4.46 6.63 0 4.46 6.63 0 6.63 100

2.7.13.731 शैमक्षक गुणस्िर अमधिमृिका लामग माध्यममक िहका प्रधानाध्यापकहरुसंग  अन्िरमक्रया 22522 1 2.42 3.6 1 2.42 0.90 100 0.90 25

46 2.8.1.4 कायमक्रम िथा Compliance अनगुमन 22611 1 1.34 2 1 1.34 1.89 100 1.89 95

47 2.8.2.1 सरुिा भ्रमण खचम 22612 1 0.28 0.42 1 0.28 0.00 100 0.00 0

48 2.9.2.5 गाडी िथा मोटरसाइकल मिमा शलु्क 22214 1 0.27 0.4 1 0.27 0.40 100 0.40 100

49 2.9.6.1 कायामलय मचयापान खचम 22711 1 0.48 0.72 1 0.48 0.65 100 0.65 90

50 7.2.3.1 समहदका छोरा/छोरीलाई छात्रितृ्री (गैरआिासीय ) 27211 25 3.02 4.5 8 3.02 0.43 32 0.43 10

51 7.2.3.2 िन्दपीमडि छात्रितृ्ती 27211 208 19.57 29.12 100 19.57 28.10 48.08 28.10 96

4667 99.31 167.99 3199 99.31 135.94 79.7 135.94 69.00

1 0.76 1 1 0.76 0.8 100.0 0.8 80.00

4668 100 168.99 3200 100.07 136.74 179.7 136.74 74.50कुल जम्मा 

िावर्यक ऱक्ष्य
  िजेट वित्तीय प्रगतत

पुजीगि खर्च 

ऩ ॉजीगत खचाको जम्भा
चारु खचाका कामाक्रभहरु

र्ालु खर्चको जम्मा

पुजीगि खर्चको जम्मा

सॊघीम सयकायका कामाक्रभ

बासषचक  

खर्च रकम

बासषचक सनकासा 

सलएको रकम
बजेट उपशीषचक

सशऺा पवकास तथा सभन्वम इकाइ, काठभाण्डौ 
आधथाक वषा्  २०७९/८० को फापषाक  प्रगतत पववयण

                                                   सॊघीम कामाक्रभ                        फजेट रु राखभा 



१७.  सूचनाको हकको कायाान्यनको ऄनुगमन सम्बन्धी ऄध्यािमधक मििरण 

 (ऄवनधः२०७९ माघ दनेख २०७९ चैरसम्म) 

 
१. कायावलयको नाम ठेगाना र सम्पकव  नम्बर  

 नामः निक्षा नवकास तथा समन्वय आकाआ काठमाडौं  

 सम्पकव  न.ं ०१-५३८४५९९, ०१-५३८२९८५  

२. सचूना ऄनधकारी तोकी सोको नववरण सनहतको बोडव टाुँस गररएको छ/छैन ?  

 छ । 

३. सचूनाको हक सम्बन्धी ऐनको दफा ५ बमोनजमको नववरण तोनकएको समयम ैसववजननक गने गररएको छ/छैन ?  

 छ । 

 नभएमा कारण खनलाईने:  

४. सेवा्र ाहीले प्रष्ट दे् ने/बनझ्ने गरी कायावलय पररसरमा नागररक वडापर रानखएको छ/छैन ?  

 छ । 

५. सचूना ऄनधकारीले सचूना ऄनधकारीको लानग ऄनभमनखीकरण नलएको छ/छैन ?  

 छैन । 

तानलम नलएको भए नववरण खनलाईने 

क्र सं. तानलमको नाम तानलम प्रदान गने 

ननकाय 

ऄवनध कैनफयत 

     

     

     

 

६. सचूना ऄनधकारीलाइ प्रदान गररएको ऄनतररक्त सेवा सननवधा:  

 मोबाआल: छ (9851146069) । ररचाजव (मानसक रकम): १०००  

 भत्ता (मानसक रकम): छैन ऄन्य (खनलाईने): छैन  

७. सचूना माग सम्बन्धमा:  

 क.  यस ऄवनधमा सचूना माग भए/नभएको ?  

  भएको  

 ख .  सचूना माग भएको नववरण:  

  नदन नमल्ने: नदन नमल्ने । नदन ननमल्ने: छैन 

 ग.  यस ऄवनधमा सचूना माग भएको जम्मा सङ््या : १  

 घ .  सचूना ऄनधकारीबाट तोनकएको समय समय नभरै(१५ नदन) सचूना प्रदान गररएको सङ््या:१  

 ङ.  समयभन्दा पछानड सचूना प्रदान गररएको भए सो को सङ््याः छैन 



 च.  सचूना ऄनधकारीबाट ईपलब्ध ह न नसकी कायावलय प्रमनख माफव त प्रदान गररएको सचूनाको नववरण र 

 सङ््याः छैन 

 छ.  सचूना ननदएको वा नदन नसनकएको भए सो को नववरण कारण: छैन 

८. सचूना नदएको वा नदन आन्कार गरेको नववरण छन ट्टा छन टै्ट ऄनभलेख राखकेो नराखकेोः   

 राखकेो । 

९. चालन अ.व.मा कायावन्वयनका लानग रानष्ट्रय सचूना अयोग केन्रीय समन्वय आकाइ र कायावन्वयन ऄननगमन 

आकाइबाट पररपर ननदिेनको नववरण:  

 पररपर ननदिेन नभएको ।  

१०. कायावलय ननकाय नवरूि रानष्ट्रय सचूना अयोगमा परेको ईजनरी सङ््याः 

 कन लः छैन ।   फर्छ्यौट भएकोः  छैन ।  फर्छ्यौट ह न बाुँकीः छैन । 

११. सचूनाको हकको कायावन्वयनको क्रममा दखेा परेका समस्या तथा चननततीहरू के के छन ्?  

  ऄसम्बनन्धत व्यनक्तले सचूना माग्ने गरेको ।  

  सम्र  कायवलयका गनतनवनधको बारेमा सचूना ऄनधकारीलाइ तत्काल सचूना नदन दवाव अईने गरेको । 

 ठूलो सङ््यामा  िनैक्षक तथ्याङ्क र नववरण माग ह ने तर कायावलयको स्रोत साधनबाट सचूना नदन कठीन 

भएको । 

१२. ऄन्य केही भए खनलाईननहोस ्।  

 ईल्ले्य केही नभएको । 


